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l. OBJETIVO

Establecer las reglas necesarias para los términos de referencia, la conformacién, nombramiento y
operacion de los Comités Técnicos de Acreditacién con el fin de evaluar los expedientes de los
Organismos de Evaluacién de la Conformidad (OEC) en los diferentes procesos y esquemas de
acreditacion vigentes.

1. ALCANCE

Este documento se aplica a todos los Comités Técnicos de Acreditaciéon que administra el Consejo
Nacional de Acreditacion (CNA), a través del personal de la Unidad Técnica de Acreditacién (U.T.A.)y
de los miembros que pertenecen a dichos Comités Técnicos de Acreditacion.

. GENERALIDADES

El CNA determina los criterios de acreditacion, las reglas, los procedimientos y esquemas de
acreditacion, en base al Decreto Ejecutivo N.2 55 de 6 de julio de 2006, Ley 23 de 15 de julio de 1997,
las normas internacionales 1SO, ISO/IEC y a las directrices de ILAC, IAF (actual Global Accreditation
Cooperation Incorporated) e IAAC, de modo que sea un facilitador del comercio y se les otorgue
validez a las acreditaciones emitidas por el CNA, en el &mbito nacional como internacional.

La acreditacion es otorgada por el CNA, en base a las recomendaciones emitidas por los Comités
Técnicos de Acreditacion y con la decision final que emita el Pleno del CNA (ratificacion de la
recomendacion), a través de un alcance definido seguin la competencia técnica de cada OEC. Todos
los pardmetros incluidos en el alcance de acreditacion cumplen con los criterios de acreditacion,
procedimientos y controles establecidos por el CNA para demostrar su correcta aplicacion.

Nota: Cabe destacar, que las recomendaciones de la toma de decision final de la acreditacion la toman
un grupo de personas competentes distintos de aquellos que han llevado a cabo las evaluaciones
correspondientes.

V. TERMINOS DE REFERENCIA

Se establecen los términos de referencia citados en el articulo | del Decreto Ejecutivo N°55 de 6 de
julio de 2006, por el cual se reglamenta el capitulo IV del Titulo Il de la Ley 23 de 15 de julio de 1997,
que son los siguientes:

1. Acreditacion: Adicional a lo establecido en el articulo 92 del Titulo Il de la Ley 23 de 1997 y
siguiendo con las normativas internacionales, se entiende por acreditacion la atestacién de
tercera parte relativa a un organismo de evaluacién de la conformidad que demuestra su
competencia para llevar a cabo tareas especificas de evaluacién de la conformidad.

2. Consejo Nacional de Acreditacion (CNA): Organismo de acreditacion autorizado por el Estado
para desarrollar la acreditacion de organismos de evaluacion de la conformidad.

3. Pleno del Consejo Nacional de Acreditacion: Autoridad maxima dentro del proceso de
acreditacion.

4. Presidente del Consejo Nacional de Acreditacion: Viceministro de Industrias y Comercio o su
representante, quien ejercerd la representaciéon legal del CNA, y presidira las reuniones

CNA-R-02: Reglas para el nombramiento, términos de referencia y operacién de Pagina 2 de 12
Comités Técnicos de Acreditacion



UNIDAD TECNICA DE ACREDITACION Caédigo: CNA-R-02

C N A CONSEJO NACIONAL DE ACREDITACION Revision: o
REGLAS PARA EL NOMBRAMIENTO, TERMINOS DE REFERENCIA Y
OPERACION DE COMITES TECNICOS DE ACREDITACION Fecha: ~ Marzo 2026

10.

11.

ordinarias y extraordinarias que celebre el Pleno del CNA. Actualmente por delegacion es el

Viceministro de Comercio Exterior.

Secretaria Técnica del CNA: Ente administrador del proceso de acreditacion con funciones

directivas y por delegacion.

Organismo de evaluacion de la conformidad (OEC): Organismo que realiza servicios de

evaluacioén de la conformidad.

Evaluacion de Conformidad: Demostracion de que se cumplen los requisitos especificados

relativos a un producto, proceso, sistema, persona u organismos.

Evaluacidn: Actividades llevadas a cabo por el CNA, para evaluar la competencia técnica de

un OEC postulante dentro de un alcance de acreditacion especifico.

OEC postulante: Cualquier tipo de organismo de evaluacion de la conformidad que postule a

la acreditacién, segln la norma internacional o guia, apropiada para un alcance de

acreditacion especifico.

Comités Técnicos de Evaluacion: Aparte de lo establecido en el articulo 92 del Titulo Il de la

Ley 23 de 15 de julio de 1997, los Comités Técnicos de Evaluacion se clasifica en:

- Equipo Evaluador: Equipo que lleva a cabo las evaluaciones documentales, en sitio,
evaluaciones de seguimiento y evaluaciones de supervision de los OEC.

- Comités de Acreditacion: Especialistas del sector publico y privado que tienen como
funcién evaluar los informes presentados por el Equipo Evaluador, para recomendar que
se conceda, suspenda, amplie, reduzca, niegue o cancele la acreditacién a un OEC.

- Comités Asesores: Equipo multidisciplinario conformado por representantes del sector
publico y privado, que tienen como funcién asesorar al Pleno del Consejo Nacional de
Acreditacién sobre temas especificos.

Manual de Calidad: Documento aprobado por el CNA, que contiene los elementos

organizativos y de funcionamiento. Este hace referencia a los procedimientos, criterios,

disposiciones y otros documentos necesarios para llevar a cabo las acreditaciones de los OEC,
de acuerdo con criterios y normativas internacionales.

Ademas, de los términos antes expuestos es necesario que los Comités Técnicos de Acreditacidn de
los diferentes esquemas de acreditacion comprendan los términos mencionados dentro de la
siguiente normativa:

1. DGNTI-COPANITISO/IEC 17000 (version vigente): Evaluacién de la conformidad —Vocabulario
y principios generales.
2. Abreviaturas
ABREVIATURA SIGNIFICADO
CNA Consejo Nacional de Acreditacion
U.T.A. Unidad Técnica de Acreditacion
OEC Organismo de Evaluacién de la Conformidad
LE Laboratorio de Ensayos
Ol Organismo de Inspeccion
LC Laboratorio de Calibracién
ovv Organismo de validacién y verificacion
ST Secretario Técnico
JUTA Jefe de la Unidad Técnica de Acreditacion
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ABREVIATURA SIGNIFICADO
DGNTI Direccién General de Normas y Tecnologia Industrial
COPANIT Comision Panamefia de Normas Industriales y Técnicas
ISO Organizacion Internacional de Normalizacién
IEC Comision Electrotécnica Internacional
IAAC Cooperacién InterAmericana de Acreditacién
ILAC Cooperacioén Internacional de Acreditaciéon de Laboratorios
IAF Foro Internacional de Acreditacion
MICI Ministerio de Comercio e Industrias

V. CONFORMACION, NOMBRAMIENTO Y OPERACION DE LOS COMITES TECNICOS
DE ACREDITACION

1. Creacion y conformacion de los Comités Técnicos de Acreditacion

Los Comités Técnicos de Acreditacidén son creados dependiendo de la cantidad de esquemas de
acreditacion vigentes dentro del CNA, donde son conformados a través de una resolucion firmada
por el Secretario Técnico y el Presidente del CNA; para evaluar los procesos de acreditacion de los
OEC postulantes o acreditados durante las reuniones.

Dicha conformacion del Comité Técnico de Acreditacion se realiza escogiendo cinco (5) sectores por
cada esquema de acreditacion como: gubernamentales, parte académica, parte interesada,
organismo de acreditacion, regulador, gremio profesional, laboratorio primario; segun le aplique. Y
una vez escogido se analiza y se selecciona qué entidades van a formar parte de cada sector.

Nota: Actualmente se cuenta con un Comité Técnico de Acreditacion por cada esquema de
acreditacion vigente, las entidades que participan en dichos comités se encuentran dentro de la
resolucion vigente aprobada por el CNA.

Cabe destacar que cada entidad designa a los miembros (principal y suplente) que van a participar
en cada reunién segln el area correspondiente requerida solicitada en la nota formal enviada por el
CNA, adjuntando las hojas de vida de los miembros, con el fin de que la Unidad Técnica de
Acreditacién del CNA revise la competencia técnica de la persona designada por la entidad para
aceptar (autorizar) o rechazar su designacion; por motivo que deben ser competentes.

Una vez que la Unidad Técnica de Acreditacion revise la hoja de vida del miembro y cumpla con la
competencia técnica minima requerida, realiza una nota formal con la autorizacién para ejercer como
miembro del comité técnico de acreditacién del esquema correspondiente; registrando los datos del
miembro y su autorizacién dentro del registro de los miembros de los comités y asistencia de los
comités-pleno (CNA-FG-40).

La participacion de los miembros (principal y suplente) que conforman el Comité Técnico de
Acreditacién es de forma Ad honorem. En caso dado, que un miembro (principal y/o suplente) sea
nuevo y se encuentre autorizado, el jefe de la U.T.A., coordinador de esquema o coordinador de
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calidad le remite toda la documentacion legal o vinculante relacionado al proceso de acreditacién del
CNAy se le convoca para su debida induccién.

Nota: La induccidon contard con la explicacion de este documento, los procedimientos, criterios u otro
documento aplicable para llevar a cabo de forma competente la revision del expediente del OEC.

Una vez que los miembros (principal y suplente) de los Comités Técnicos de Acreditacion estén
nombrados y autorizados, su designacién se mantendra vigente mientras se continle contando con
su participacion en el comité y el CNA verifique que mantiene la competencia técnica requerida para
el desempefio de sus funciones.

Los miembros de los comités se pueden retirar o ser retirados por los siguientes motivos:
a. Renuncia.

Culminacion del periodo de nombramiento.

Incumplimiento del compromiso de confidencialidad (CNA-FG-01).

Modificacién del perfil establecido por parte del CNA (Anexo de esta regla).

Si no ha participado en ninguna reunion por un término de un (1) afio o mas.

® oo o

2. Convocatorias

Las convocatorias de los Comités Técnicos de Acreditacidn se realizan a través de los coordinadores
de esquemas cuando sea requerido presentar un expediente de un OEC en su proceso de
acreditacion, y se les convoca mediante correo electrdnico dirigido a los miembros autorizados
(principal y suplente), en el drea requerida de competencia segun el alcance de acreditacion del
expediente que se va a presentar, donde dicho correo puede contener lo siguiente:

1. Lugar, fechay hora de la reunién del comité.

2. Los expedientes que se van a presentar junto con su proceso de acreditacion.

3. Solicitud de apoyo de participacion por parte de los miembros, si no puede ir el principal que

por favor participe el suplente.
4. Solicitud de confirmacion para verificar el cumplimiento del quérum reglamentario.

Como medida de control, el coordinador de esquema que realiza la convocatoria antes de convocar
la reunién verifica dentro del registro de los miembros de los comités y asistencia de los comités-
pleno (CNA-FG-40) los miembros que se pueden convocar, para poder participar del comité. En caso
de que el miembro no cuente con alguna documentacién requerida (hoja de vida, compromiso de
confidencialidad) no puede participar de la reunién hasta que entregue la documentacion faltante.

Nota 1: El coordinador de esquema que realiza la convocatoria, verifica si cuenta con el qudrum
reglamentario para la reunion del Comité Técnico de Acreditacion, si no cuenta con la cantidad
necesaria los contacta mediante via telefonica para garantizar su asistencia.

Nota 2: El coordinador de esquema que realiza la convocatoria, se asegura que exista como minimo
un experto para todo el alcance de la acreditacion del expediente que se va a presentar, el mismo
queda identificado dentro del acta de la reunidn emitiendo voto correspondiente (El experto debe ser
totalmente independiente del proceso de evaluacion realizado al OEC)
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3. Operacion de los Comités Técnicos de Acreditacion

Para que se ejecute una reunién de comité, se debe cumplir con lo estipulado dentro del articulo 9
del Decreto Ejecutivo N°55 de 6 de julio de 2006, donde cita que el qudrum reglamentario para las
sesiones (reuniones) del CNA lo constituird la mitad mds uno de la totalidad de los miembros, es decir,
que deben participar tres (3) sectores de los cinco (5) sectores constituidos.

El tiempo de espera para el inicio de la reunion de los Comités Técnicos de Acreditacion es de treinta
(30) minutos. Si pasado ese lapso no existe el quérum reglamentario no se puede llevar a cabo la
reunion y se procede a reprogramar la reunién en un lapso no mayor de diez (10) dias habiles.

Nota: Cabe destacar, que la forma de ejecucion de las reuniones de los Comités Técnicos de
Acreditacion puede realizarse de forma presencial o virtual.

Los miembros del Comité Técnico de Acreditacidon, deben contar con el compromiso de
confidencialidad (CNA-FG-01) firmado, por el cual, se comprometen a actuar con profesionalidad,
coherencia, objetividad, integridad, independencia, transparencia e imparcialidad a cualquier toma
de decision; y de mantener siempre la confidencialidad de la informacién a la que pueda tener acceso
e informar de forma inmediata a un representante del CNA sobre cualquier tipo de conflicto de
interés que se presente en el proceso y no participar del mismo; como también, estar libres de
cualquier presién indebida, comercial, financiera o de otra indole, que pudiera comprometer su
imparcialidad.

Se considera conflicto de interés los siguientes escenarios:
a. El parentesco dentro del cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad entre el
miembroy el representante legal, dignatarios o directores del OEC.
b. Ser miembro deudor o acreedor del OEC.
Ser miembro, director, accionista o socio del OEC.
d. Haber trabajado para el OEC como consultor, asesor o empleado permanente, dentro de los
ultimos dos (2) afios previos.

o

Para analizar los expedientes, el CNA se asegura que los miembros participantes del comité que emite
recomendacion para la toma de decisiéon final, en conjunto (colectivamente) demuestren
conocimientos sobre:
e |os principios, practicas y técnicas de evaluacion.
e |os principios y herramientas generales de sistemas de gestion.
e Losreglamentos y procesos del CNA.
e |os requisitos de acreditacion del esquema de acreditacién, los documentos pertinentes de
orientacion y solicitud.
e |os requisitos del esquema de evaluacion de la conformidad, otros procedimientos y
métodos utilizados por el organismo de evaluacién de la conformidad.
e Principios de evaluacién basados en riesgo.
e Requisitos reglamentarios generales relacionados con la actividad de evaluacién de la
conformidad.
e Alcance de la acreditacion.
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Lo antes expuesto, queda en constancia dentro del acta de la reunién realizada; se puede identificar
la persona competente por cada punto.

3.1 Funciones

La funcién principal de los Comités Técnicos de Acreditacion es emitir las recomendaciones al Pleno
del CNA, sobre los procesos de acreditacion (Inicial, renovacién, ampliacién, reduccién, suspension,
cancelacion, supervision y seguimiento) de los OEC postulantes o acreditados.

Otras de las funciones de los Comités Técnicos de Acreditacion son los siguientes:

a.

e.
f.
g.

Brindar apoyo técnico al CNA en aquellos casos en que, por la complejidad del proceso, el
CNA considere necesaria su intervencién, y de esta manera respaldar la recomendacién que
se va a presentar ante las autoridades del Pleno del CNA.

Verificar el alcance de acreditacion del OEC postulante o acreditado.

Analizar los hallazgos descritos por el equipo evaluador en el informe de evaluacién del OEC
y en conjunto con todos los miembros participantes establecer la recomendacién que se le
va a presentar a las autoridades del Pleno del CNA.

Establecer la necesidad de realizar auditorias adicionales por motivos de quejas, notificacidn
de cambios por parte de los OEC acreditados, o cuando el Comité Técnico de Acreditacion en
base ala evaluaciéony del informe presentado por el equipo evaluador lo considere necesario.
Atender las consultas que le formule el CNA durante las sesiones.

Solicitar al OEC o al equipo evaluador algun tipo de aclaracién dentro del proceso evaluado.
Realizar cualquier otra funciéon para el cumplimiento de los objetivos.

Entre las responsabilidades de los miembros (principal o suplente) que conforman al Comité Técnico
de Acreditacidn, se encuentran las siguientes:

a.

Participar activamente en las reuniones del Comité Técnico de Acreditacién, en caso de que
no pueda asistir el principal enviar al suplente; segiin su competencia en el area requerida.
Mantener la confidencialidad de la informacién a la que se le tenga acceso como parte del
desarrollo de las actividades de las reuniones del comité.

Cumplir el compromiso de confidencialidad (CNA-FG-01), que se ha firmado previamente a
participar de la reunion.

Actuar con independencia técnica y mantener la confidencialidad de toda la informacién
generada en el proceso de evaluacién.

Participar en los cursos y talleres de capacitacion impartidos por el CNA o por otras
organizaciones que al efecto sean designadas por el CNA.

Salvaguardar la imparcialidad.

3.2 Desarrollo y documentacion de apoyo

Previo a realizar su funcién principal de emitir las recomendaciones al Pleno del CNA, los miembros
participantes de los Comités Técnicos de Acreditacién leen, dialogan, analizan, verifican y evaltdan los
documentos presentados por el coordinador de esquema, ya sea: alcance de acreditacion, informes
de evaluacion, plan de acciones correctivas, evidencias, entre otros; de cada expediente presentado,
apoyandose en la toma de decision con los siguientes documentos de apoyo, segun le aplique:
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e Documentos internos:
- Politicas del CNA.
- Procedimientos, criterios, procesos y reglas del CNA.

e Documentos externos:
- Ley 23 de 15 dejulio de 1997.
- Decreto Ejecutivo N°55 de 6 de julio de 2006.
- Laboratorio de Ensayos, DGNTI-COPANIT ISO/IEC 17025 (Versidn vigente).
- Laboratorio de Calibracién, DGNTI-COPANIT ISO/IEC 17025 (Versidn vigente).
- Organismo de Inspeccion, DGNTI-COPANIT ISO/IEC 17020 (Version vigente).
- Organismo de validacion y verificacién, DGNTI-COPANIT ISO/IEC 17029 (versidn vigente).
- Organismo de Acreditacién (CNA), DGNTI-COPANIT ISO/IEC 17011 (Version vigente).

Dentro del desarrollo de las reuniones de los Comités Técnicos de Acreditacion, los coordinadores de
esquema propician el didlogo de lo acontecido dentro del expediente. Cabe sefialar que los miembros
del Comité que estén participando pueden emitir comentarios o comunicados, como mecanismos y
acciones que consideren necesarios para el mejor funcionamiento de los comités; todo lo que no es
relevante directamente con los expedientes que son presentados, se deja plasmado dentro del acta
en asuntos varios; como también en caso dado de que no comprendan algln concepto o tema en
especifico lo dejen plasmado dentro del acta para tomarlo en cuenta para la formacién de los
miembros.

Dentro del desarrollo del Comité Técnico de Acreditacion, se revisa como minimo la siguiente

informacién de los expedientes que estan evaluando:
a. Laidentificacion Unica del organismo de evaluacion de la conformidad.

Las fechas y tipos de evaluacién.

Los nombres de los evaluadores y de los expertos técnicos involucrados en la evaluacion.

La identificacidn Unica de todas las ubicaciones evaluadas.

El alcance de la acreditacién que se ha evaluado vs el que ha solicitado.

Los informes de evaluacion que apliquen.

Una declaracién sobre la adecuacion de la organizacion y sobre los procedimientos

adoptados por el OEC para dar confianza en su competencia, segun lo determinado por el

cumplimiento de los requisitos de acreditacién.

h. La informacién suficiente para demostrar la respuesta satisfactoria ante todas las no
conformidades si llegasen a detectarse.

i. Cuando sea pertinente, cualquier informacion adicional que pueda ayudar a determinar la
competencia del OEC, a través de la conformidad con los requisitos.

™m0 a0 o

Nota 1: Los miembros de los Comités Técnicos de Acreditacion deberian entender los requisitos del
esquema de acreditacion aplicable y contar con la competencia para evaluar los resultados de la
evaluacion, incluyendo, cuando sea apropiado, las recomendaciones relacionadas del equipo
evaluador. Como también, de aplicar la evaluacion de los criterios especificos adicionales de
competencia para un esquema de acreditacion especifico si se hayan establecido.
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Nota 2: Como parte del proceso de gestion de la competencia, el CNA realiza a los miembros del
Comité Técnico de Acreditacion, evaluaciones de desempefio basado en la frecuencia de su
participacion y en el nivel de riesgo vinculado a las actividades de toma de decisidn, con el fin de medir
su rendimiento e identificar necesidades de formacion.

3.3 Recomendaciones al Pleno del CNA

Los miembros participantes de los Comités Técnicos de Acreditacidn, para cumplir con su funcion
principal luego de leer, analizar, verificar y evaluar los expedientes presentados por el coordinador
de esquema en los procesos de acreditacion (Inicial, renovacion, ampliacién, reduccién, suspension,
cancelacién, supervision y seguimiento), o de algun tipo de queja o apelacién, tienen la autoridad
para emitir al Pleno del CNA segun lo estipulado en el articulo 29 del Decreto Ejecutivo N°55 de 6 de
julio de 2006, las siguientes recomendaciones:

1

Otorgar la acreditacion: Concesion de la acreditacidn para un alcance de acreditacion definido,
esto les aplica sdlo a las solicitudes de acreditacién inicial.

Mantener la acreditacion: Confirmacion de la continuidad de la acreditacién para un alcance
definido, esto les aplica a los procesos de: renovacidn, supervision y seguimiento.

Ampliar la acreditacion: Adicién de actividades de evaluacién de la conformidad al alcance de
la acreditacion, esto sélo les aplica a las solicitudes de ampliacién.

Reducir la acreditacion: Cancelacion de una parte del alcance de la acreditacion, esto les aplica
a las solicitudes de reduccién o segun los criterios para suspender, retirar o reducir la
acreditacion (CNA-CRI-04).

Suspender la acreditacion: Establecimiento de restricciones temporales en todo o parte del
alcance de la acreditacion, esto les aplica sélo a los OEC acreditados, y el mismo se aplica segun
lo dispuesto en el articulo 111, punto 1 de la Ley 23 de 15 de julio de 1997, o segun los criterios
para suspender, retirar o reducir la acreditacion (CNA-CRI-04).

Cancelar la acreditacion: Anulacion de la acreditacion para todo su alcance, esto les aplica sélo
a los OEC acreditados y el mismo se aplica segln lo dispuesto en el articulo 111, punto 2 de la
Ley 23 de 15 de julio de 1997 o segun los criterios para suspender, retirar o reducir la
acreditacion (CNA-CRI-04).

En caso excepcionales que los OEC cumplan, pero a la vez se requiere una verificacién de la
competencia, se puede recomendar otorgar la acreditacion realizando un seguimiento en un
plazo de tiempo estipulado.

En caso de ser un OEC que no haya pasado las dos (2) revisiones establecidas de la informacién
entregada ya sea en la nueva documentacién, plan de acciones correctivas, evidencias u otra
informacién requerida; se puede recomendar:
a. Que se efectle una evaluacién de seguimiento para verificar la informacién pertinente
en un plazo establecido.
b. Otros (que el Comité Técnico de Acreditacion considere pertinente recomendar).
O tiene la autoridad para decidir:
c. Que el OEC remita la nueva informacion, para una tercera revisidn por parte del equipo
evaluador, con su debida remuneracion que es cubierta por el OEC.
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Nota 1: Antes que los miembros del Comité Técnico de Acreditacion emitan una recomendacion al
Pleno del CNA deberian mostrarse satisfechos de que la informacion presentada por el coordinador
de esquema es adecuada al cumplimiento de los requisitos de acreditacion; y emitir su voto en base a
ello y no porque el equipo evaluador haya cerrado las no conformidades que se hayan encontrado en
las evaluaciones.

Nota 2: Dado que exista un escenario en que el OEC no cumpla con los requisitos de acreditacion
exigidos por el CNA a través de sus politicas, procedimientos, formatos de solicitudes, entre otros; o
de las normas internacionales que es obligatorio su cumplimiento, se le puede recomendar al Pleno
del CNA desestimar la solicitud de acreditacion (Inicial, renovacion, ampliacion), aparte de lo dispuesto
en el articulo 21 del Decreto Ejecutivo N°55 de 6 de julio de 2006.

Nota 3: El Comité Técnico de Acreditacion no tiene la potestad de modificar la categorizacion de un
hallazgo (no conformidad u observacion) o de levantar una “no conformidad”. Si los mismos no se
encuentran de acuerdo con la clasificacion, pueden solicitar aclaracion al equipo evaluador.

Para la toma de decision final de las recomendaciones al Pleno del CNA, los miembros participantes
del Comité Técnico de Acreditacidon emiten su voto de la siguiente manera:
e A favor: Es decir que se encuentra satisfecho con la informacion presentada por el
coordinador de esquema para la toma de decision final del expediente.
e En contra: Es decir que no se encuentra satisfecho con la informacién presentada por el
coordinador de esquema para la toma de decisidn final del expediente; cuando un miembro
vote en contra debe expresar sus motivos quedando redactado en acta.

Es recomendable que la decisidn final de cada expediente esté mediante un consenso, si esto no es
posible, se toma la decisién mayoritaria y queda plasmado mediante acta, es importante que cuando
existan votos negativos el coordinador de esquema le consulte los motivos para dejarlo plasmado en
acta.

Observacion: En caso dado que la toma de decision sea igualitaria (empate), el coordinador de
esquema realiza la investigacion correspondiente de lo observado dentro de la reunion del Comité
Técnico de Acreditacion y programa una nueva reunion una vez cuente con las respuestas requeridas.

En los casos que los miembros participantes de los Comités Técnicos de Acreditacion, no se sientan
seguros para emitir una decisién final, ya que se encuentran con dudas luego de leer, analizar,
verificar y evaluar la documentacién del expediente presentado por el coordinador de esquema, los
miembros participantes tienen la autoridad para solicitar al OEC o al equipo evaluador algun tipo de
aclaracion o evidencia extra que les de la seguridad para sentirse satisfechos y asi emitir la toma de
decision final, en caso dado de que exista un dictamen negativo para el OEC, los miembros
participantes pueden acogerse al articulo 27 del Decreto Ejecutivo N°55 de 6 de julio de 2006; todo
lo antes expuesto se deja plasmado mediante acta.
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VI. REVISIONES

- Historial de Cambios

Fecha

Versién

Historial de Cambios

Mayo, 2014

00

Creacion del documento.

Enero, 2021

01

Se adecud con el nuevo logo del CNA.

Se incluyé el historial de cambio.

Se actualizd documentacién con la nueva versién de
la norma ISO/IEC 17011.

Agosto, 2021

02

Se elimind todo lo relacionado con los postulantes a
la Bolsa de Evaluadores y del reconocimiento.

Se modificd todo el V. Operacién de Comités
Técnicos de Acreditacidn en los numerales 1, 2, 3,
3.1,3.2y3.3.

Se afiadié la evaluacion de los miembros designados.
Se afiadid que los Comités serdn convocados segun
la competencia requerida del miembro segin el
alcance del OEC que se va a presentar.

Se modificaron los anexos.

Diciembre, 2022

03

Se modificé el V. Operacion de Comités Técnicos de
Acreditacién en los numerales 2, 3.2 y 3.3.
Se adecud con el nuevo logo del CNA.

Septiembre, 2024

04

Se modificé el V. Operacién de Comités Técnicos de
Acreditacién en los numerales 1., 2., 3.,3.1,y 3.2.
Se elimind el parrafo de la revision.

Se modificd los anexos y se agregd una nota.

Marzo, 2026

05

Todos los cambios se encuentran en color azul.

Se modifico el I. Objetivo.

Se modifico el lll. Generalidades.

Se modificé el IV., en el numeral 2. Abreviaturas.

Se modificd el titulo del V. a Conformacion,
nombramiento y operacién de los Comités Técnicos
de Acreditacion.

Se modificé el V. Operacién de Comités Técnicos de
Acreditacién en los numerales 1, 3, 3.2 y 3.3.
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VIl ANEXOS

PERFIL DE LOS MIEMBROS DEL COMITE TECNICO DE ACREDITACION
Los miembros (principal y suplente) de los Comités Técnicos de Acreditacion, deberian contar con:
Atributos personales

- Etico. - Responsable. - Puntual.

. . ) . - Respetuoso.
- Imparcial. - Proactivo. - Confidencial.
Educacion

Preferiblemente titulo universitario en Quimica, Microbiologia, Biologia, Ingenierias o carreras

afines a la evaluacién de la conformidad.

Experiencia

Preferiblemente tres (3) afios de experiencia en el ambito de evaluacion de la conformidad o

afines.

Conocimientos generales

- Conocimiento del drea de experticia requerida.

- Conocimiento de los reglamentos y procesos del organismo de acreditacion.

- Conocimiento de los principios, practicas y técnicas de evaluacién.

- Conocimiento de los principios y herramientas generales de sistema de gestion.

- Conocimiento de acreditaciéon y de requisitos de esquemas de acreditacion y documentos
pertinentes de orientacién y solicitud.

- Conocimiento de requisitos de esquemas de evaluacién de la conformidad, otros
procedimientos y métodos usados por el OEC.

- Conocimiento de riesgos basados en principios de evaluacion.

- Conocimiento de los requisitos reglamentarios generales relacionados con las actividades de
evaluacion de la conformidad.

Conocimientos especificos

e Requisitos de los esquemas de acreditacion segun al Comité Técnico de Acreditacion al
que pertenezca:

Laboratorio de Ensayos - DGNTI-COPANIT ISO/IEC 17025 (versidn vigente).

Laboratorio de Calibracion - DGNTI-COPANIT ISO/IEC 17025 (versidn vigente).

Organismo de Inspeccion - DGNTI-COPANIT ISO/IEC 17020 (versidn vigente).

Organismo de validacion y verificacién - DGNTI-COPANIT ISO/IEC 17029 (version

vigente).

YV VVYVYVY

Nota: El miembro del Comité Técnico de Acreditacion, debe cumplir con la competencia técnica
minima requerida de educacion para ser autorizado; ya que el resto serd verificado una vez cuente
con la induccion y las capacitaciones correspondientes segun la necesidad de formacion. El CNA se
asegura que el equipo de trabajo que recomiende la toma de decision, en conjunto cumpla con el perfil
establecido.
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